Plantilla de sol·licitud de formulari

Títol: 
Títols dels apartats (vegeu l'annex 1):  
Detalls (vegeu l’annex 2):

	Nom de l'element
	Obligatori
	Tipus (vegeu l' annex 3)
	Valors (separats per comes)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Protecció de dades (vegeu l’annex 4):
Per a facilitar el compliment del Reglament general de protecció de dades, us oferim quatre textos informatius sobre la protecció de dades, un per a cada tipus de formulari. Us recomanem que els reviseu i els adeqüeu a les particularitats del formulari que vulgueu crear.
Si teniu cap dubte sobre la protecció de dades, contacteu prèviament amb el referent de protecció de dades del vostre servei o amb la responsable corporativa (dpd@diba.cat).

1. El primer és per als formularis externs (DIBA)

2. El segon, per als formularis interns (Intradiba)

3. El tercer, per als formularis sense dades personals

4. El quart és com el primer (DIBA), però amb enregistrament d’imatges


[bookmark: Apartat]Annex 1. Exemples de títols d'apartats
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[bookmark: Exemple]
Annex 2. Detalls

	Nom de l'element
	Obligatori
	Tipus (vegeu l'annex 3)
	Valors (separats per comes)

	Nom i cognoms
	Sí
	Caixa de text
	

	Càrrec
	Sí
	Llista
	Regidor/a, cap d’esports, tècnic/a

	Dona, home
	No
	Botó d'opció
	Dona, home

	Observacions
	No
	Àrea de text
	

	Entradeta
	
	Etiqueta
	Benvolguts companys, l’objectiu d’aquest qüestionari és contribuir a...

	Nota final
	
	Etiqueta
	Si voleu més d'un article, empleneu...

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



[bookmark: Tipus]Annex 3. Tipus

Caixa de text
[image: ]
Botó d'opció (és excloent; només permet triar una opció)
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Casella de selecció (permet triar diverses opcions)
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Llista
[image: ]

Nota: A la llista de municipis i dels recintes de la Diputació no cal posar-hi els valors, ja que estan predefinits.
Àrea de text
[image: ]
Data
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Hora
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Fitxer
[image: ]


[bookmark: ProteccioDades]Annex 4. Protecció de dades
Formularis externs (DIBA)
Us informem que les dades personals facilitades en aquest formulari seran tractades per la Diputació de Barcelona amb l'única finalitat de respondre-hi i valorar-ne el resultat, i en compliment d'una missió efectuada en interès públic. Aquestes dades no se cediran a tercers, si no és per imperatiu legal, i es conservaran d'acord amb la política de gestió documental de la Diputació de Barcelona.
Podeu exercir els drets d'accés, rectificació, supressió, oposició i limitació al tractament de les dades a la Seu electrònica, presencialment o per correu postal a l’oficina del Registre.
També teniu a la vostra disposició la bústia del delegat de protecció de dades, que resoldrà qualsevol consulta o queixa sobre la vostra privacitat. Tot i que per aquesta via obtindreu la resposta adequada, podeu presentar, si ho considereu oportú, la reclamació corresponent al web de l'Autoritat Catalana de Protecció de Dades.
Formularis interns (Intradiba)
Us informem que les dades personals facilitades en aquest formulari seran tractades per la Diputació de Barcelona amb l'única finalitat de respondre-hi en virtut de les vostres obligacions com a treballador de la Diputació de Barcelona. Aquestes dades no se cediran a tercers, si no és per imperatiu legal, i es conservaran el temps necessari per a tramitar-lo.
Podeu exercir els drets d'accés, rectificació, supressió, oposició i limitació al tractament de les dades a la Seu electrònica, presencialment o per correu postal a l’oficina del Registre.
També teniu a la vostra disposició la bústia del delegat de protecció de dades, que resoldrà qualsevol consulta o queixa sobre la vostra privacitat. Tot i que per aquesta via obtindreu la resposta adequada, podeu presentar, si ho considereu oportú, la reclamació corresponent al web de l'Autoritat Catalana de Protecció de Dades.
Formularis sense dades personals
Us informem que per a la recollida d'informació estadística es fa servir Google Analytics. Amb la finalitat d'anonimitzar la vostra adreça IP, la Diputació de Barcelona té activada l'opció Anonymize IP, incorporada en el mateix sistema, que emmascara els tres darrers dígits de l'adreça convertint-los en zeros, d'aquesta manera Google no rebrà cap dada personal i no podrà identificar-vos.
Posem a la vostra disposició la bústia del delegat de protecció de dades, que resoldrà qualsevol consulta o queixa que li formuleu sobre la vostra privacitat.
Formularis externs (DIBA) amb enregistrament d'imatges
Us informem que les dades personals facilitades en aquest formulari seran tractades per la Diputació de Barcelona amb l'única finalitat de respondre-hi i valorar-ne el resultat, i en compliment d'una missió efectuada en interès públic. Aquestes dades no se cediran a tercers, si no és per imperatiu legal, i es conservaran d'acord amb la política de gestió documental de la Diputació de Barcelona.
Així mateix, us informem que la jornada serà enregistrada i podrà ser difosa, publicada o comunicada de manera íntegra o parcial, a través d’Internet o de qualsevol altre mitjà. Donades les característiques d’aquests mitjans, les imatges i dades relacionades poden restar visibles indefinidament i ser utilitzades per tercers. La Diputació les guardarà de manera permanent al seu arxiu.
Podeu exercir els drets d'accés, rectificació, supressió, oposició i limitació al tractament de les dades a la Seu electrònica, presencialment o per correu postal a l’oficina del Registre.
També teniu a la vostra disposició la bústia del delegat de protecció de dades, que resoldrà qualsevol consulta o queixa sobre la vostra privacitat. Tot i que per aquesta via obtindreu la resposta adequada, podeu presentar, si ho considereu oportú, la reclamació corresponent al web de l'Autoritat Catalana de Protecció de Dades.
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Plantilla de sol·licitud de formulari 

 

Títol:  

Títols dels apartats (vegeu l'annex 1):   

Detalls (vegeu l’annex 2): 

 

Nom de l'element Obligatori Tipus (vegeu l' annex 3) Valors (separats per comes) 

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

   

 

Protecció de dades (vegeu l’annex 4): 

Per a facilitar el compliment del Reglament general de protecció de dades, us oferim quatre textos 

informatius sobre la protecció de dades, un per a cada tipus de formulari. Us recomanem que els reviseu i 

els adeqüeu a les particularitats del formulari que vulgueu crear. 

Si teniu cap dubte sobre la protecció de dades, contacteu prèviament amb el referent de protecció de 

dades del vostre servei o amb la responsable corporativa (dpd@diba.cat). 

 

1. El primer és per als formularis externs (DIBA) 

 

2. El segon, per als formularis interns (Intradiba) 

 

3. El tercer, per als formularis sense dades personals 

 

4. El quart és com el primer (DIBA), però amb enregistrament d’imatges 

  

